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PERFIL  
Técnico administrativo con conocimientos en desempeño empresarial y todo lo 
relacionado con el área administrativa. Experiencia en asistencia administrativa en 
atención al cliente, ventas, recibo y envío de correspondencia, archivo, digitación e 
ingreso de datos al sistema. Habilidades ofimáticas, aprendizaje rápido, comunicación y 
establecer buenas relaciones interpersonales.  
 
 

DATOS PERSONALES 
 
 

Fecha de Nacimiento  : Diciembre 1  de 1.984 

Estado Civil                : Casada 

Dirección                                             : Av 20 de julio sector port arthur 

Teléfono    : 5131826-3154496282 

E-mail    : evelyncardenasguerrero140@gmail.com 

 
 
 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 
 
   TECNICO: 
 
 
       ITGEM 

INSTITUTO TECNICO DE GESTION 
EMPRESARIAL  
 

Titulo Obtenido    Técnico laboral por competencia en 
auxiliar         administrativo 
 



 

Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, Atlántico. 
 

   Titulo Obtenido Técnico Profesional en Documentación 
y Registro de Operaciones Contables 
 
 
SENA, Atlántico.  
1. Excell Básico 
2. Manejo de herramientas 

Ofimáticas. 
3.  Manejo de inventarios 
4. Emprendimiento básico 
5. Liderazgo y trabajo en equipo 
6. Organización documental 
7. Servicio al cliente 

 
                                            
SECUNDARIA                  Colegio Gabriel García Márquez 

       Barranquilla, 2.002. 
Titulo Obtenido       Bachiller Técnico - Mod. Secretariado 

 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
 FUNDACION PAIZ PAZIFICO 
 Cargo: Técnico de la información 
 Tiempo: 3 meses 
 Tel: 3127240697 
 
 
 
GLOBCOM CAMPANY LTDA 
Cargo: Secretaria 
Tiempo: 1 año 5 meses 
Tel: 5130604 
 
TOUR VACATION HOTELES AZUL S.A.S 
Cargo: Auxiliar de  inventarios 
Tiempo: 1 año y 8 meses 
 
TOUR VACATION HOTELES AZUL S.A.S 
Cargo: Auxiliar de compras e inventarios 
Tiempo: 3 meses 
 



 

 
GUSTAVO PEREZ NAVAS  
CONSULTOR EN GESTION DOCUMENTAL 
Contrato Caja de Compensación Familiar (CAJASAI) 
Cargo: Auxiliar de archivo 
Tiempo: 3 meses 
 
SECRETARIA DE SALUD DPTAL 
Cargo: Técnico de Archivo 
Tiempo: 3 meses  
                         
DIMANTEC  LTDA 
Cargo: Aprendiz Sena     
Tiempo: 6 meses  
 
COLSALUD LTDA 
Cargo: Auxiliar de Cuentas Medicas     
Tiempo: 10  meses   
                       
 
E.S.E HOSPITAL UNIVERSITARIO DE B/QUILLA EN LIQUIDACION 

 
Cargo: asistente administrativo área juridica  
Tiempo: 11 meses       

 
Cargo: Auxiliar Administrativo RRHH 
Tiempo: 9 meses 15 días  

 
Cargo: Auxiliar Administrativa Tesorería  
Tiempo: 1 mes 

 
 Cargo: Auxiliar Administrativo en gerencia 
Tiempo: 9 meses 
 
Cargo: Auxiliar Administrativo suministros 
Tiempo: 6 meses 
 
Cargo: Auxiliar Administrativo contabilidad y finanzas   
Tiempo: 15 meses 
 
 
 
 
 



 

 
REFERENCIAS PERSONALES 
 
Nombre: Vilma Baldrich 
Empresa: hotel sunrise beach 

     Celular: 3174246403 
 

 
Nombre: Sheyla Herrera 
Empresa: Bienestar Familiar 

    Celular: 3186509164 
 
 
 

EVELYN CARDENAS GUERRERO 
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